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培训工作顺利完成 
研修業務が顺調に終了しました

第 13 课

L4-unit 1
公司内部培训 

会社の内部研修
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　    場面を確認しましょう

级别４ 2

你的工作常常是自己完成还是团队合作
完成呢 ？

    一个月的培训结
束了，吉田向松本汇
报工作情况 。

会话背景：
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　    学習目標を確認しましょう

级别４ 3

向上级简单汇报工作 
報告する

huì bào
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　    新出単語
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生 词 拼 音 意 思 词 性

１ 汇报 huì bào 報告する 动词

２ 基本上 jī běn shàng 基本的に 副词

３ 顺利 shùn lì 順調に 形容词

４ 态度 tài dù 態度 名词

５ 接受 jiē shòu 受け入れる 动词

６ 齐全 qí quán 揃っている 形容词

７ 成功 chéng gōng 成功する 动词

 9 脚踏实地       jiǎo tà shí dì  (仕事をする態度が)着実である；地に足がついている



Copyright ©2016 Ctalk. All Rights Reserved级别４

　    会話をしましょう

    
 那就好，这也多亏了你提前把资料准备齐全，安排了这么成功的培训 。

 部长，公司这次内部培训工作顺利完成了。大家的学习态度和接受能力都比
 我想象的好得多。

 这都是我应该做的，因为我对很多情况不太了解，一个人做要花不少时间，
 不过这次多亏了小王和其他同事帮我一起准备，节约了很多时间 。

 嗯，小王的确很努力，公司就需要这样脚踏实地的员工 。

5

吉田

松本
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　    文法を確認しましょう
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① “多亏…… ”    「～のおかけで 」

a.  多亏了你提前将资料准备齐全 。
b.  多亏了他的帮助，我们才能顺利完成 。 
c.  多亏________________，我才没有迟到 。

② “对…很了解 ”  「～についてよく知っている/知っていない 」

     “对…不了解 ”    「～について知っていない 」

a.  我对很多情况不太了解 。 
b.  因为对新工作不了解，所以查了很多资料。
c.  我对那个事情很了解，_________________ 。

语 法 注 释 
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　    会話文に関する、質問に答えましょう
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根据会话回答问题：

  松本觉得是谁的功劳 ？

   吉田觉得是靠自己一个人完成的吗 ？

  吉田是怎么向松本汇报培训工作情况的 ？
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　    会話を説明しましょう
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转述会话（会話を説明する）

重要提示

① ……顺利完成
    比…..好得多
② 多亏了… ，准备齐全，
     安排，成功
③ …对…不了解，多亏了…，
　　节约了

       
      一个月的培训结束了，吉田
向松本汇报工作情况.......
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　    模範説明文を確認しましょう

      
       一个月的培训结束了，吉田向松本
汇报工作情况。培训工作顺利完成了，
大家的学习态度和接受能力都比想象的
好得多。松本认为多亏了吉田提前将资
料准备齐全，安排了这么成功的培训。
吉田觉得自己对很多情况不太了解，多
亏了小王和其他同事帮忙。

转述原文：
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　    宿題

　

① 话题讨论：

在向上级汇报工作的时候，你认为应该强调自己

的功劳吗？为什么 ？

今天我们学习了如何向上级简单汇报工作 ，请

用学过的知识与老师讨论。

② 预习：下节课的导入话题。

如果你在公司被同事悄悄议论，你会怎么想？

下次再见吧！
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